INSTRUCTION 


PROVISOIRE 


RÉDIGÉE  PAR  ORDRE  DU  ROI, 

Concernant  l’ordre  de  Comptabilité  à obfervcr 
par  les  Receveurs  de  Difirid. 


r 


' A--r 

rm 

s s 


I_j’Import  AN  CE  & l’étendue  des  fonélions  à remplir  par 
les  Receveurs  de  Diftricd;  , exigent  de  leur  part,  non-feulement 
l’étude  la  plus  fuivie  des  Décrets  de  i’Affembiée  Nationale  , 
fanélionnés  par  le  Roi  , mais  encore  un  ordre  de  geftion  qui 
les  mette  h même  de  compter  facilement  , & à chaque  inftant, 
des  deniers  dont  ils  font  dépofitaires.  C’eft  pour  établir  cet 
ordre  dans  la  partie  de  comptabilité  relative  aux  Domaines 
nationaux  , & leur  faire  connoitre  les  principes  généraux  qui 
en  doivent  former  la  bafe , que  cette  Inilruélion  provifoire  a été 
rédigée  , afin  qu’ils  puilfent  en  fuivre  toutes  les  difpofitions  à 
compter  du  premier  janvier. 

L’étude  de  ces  principes  & leur  exécution  feront  la  fureté 
de  la  Nation,  en  même  temps  que  celle  des  Receveurs.  L’amour 
de  leur  état , l’intelligence  & le  zèle  qu’ils  apporteront  dans 
une  opération  du  fuccès  de  laquelle  dépend  la  libération  de 
l’Etat  , juftifieront  de  leur  patriotifme  & leur  choix. 

Principes  généraux. 

Les  Principes  généraux  à obferver  par  tout  Comptable  font  : 

D’avoir  un  Journal  cotte  & paraphé , écrit  par  ordre  de  date, 
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jour  par  jour,  dans  lequel  toutes  fes  opérations,  tan4  en  recette 
qu  en  dépenie , font  portées. 

Ces  écritures  doivent  être  tenues  à la  fuite  les  unes  des 
autres  , fuis  ratures  , blanc  ni  interligne  , & préfenter  à chaque 
mitant  du  jour  la  fituatioii  de  la  cailfe, 

La  recette  & la  dépenfe  ne  peuvent  être  faites  par  aucun 
^omptable  , lans  une  autorilation  à l’appui  ; fans  cela  , le 
Comptable  agit  d’une  manière  illégale  & eil  répréhenfible  • il 
y elt  intérelîé  pour  la  recette  comme  pour  la  dépenfe  , puifqu’on 
pourroit  lui  oflnr  moins  qu’il  n’eft  dû  , & que  dans  ce  cas  il 
Cit  relpoiilable  du  moins  reçu. 

par  exemple, 

Dû/7S  les  Recettes  qui  concernent  la  Caîjfe  de 
r Extraordinaire. 

Si  un  particulier  fe  préfente  pour  acquitter  trois  mois  , fix 
mois  ou  un  an  , d’un  bail  quelconque  , le  Receveur  aura  recours 

Diredoire  du 

Diltria  , <k  ne  recevra  qu’après  s’être  alfuré  qu’il  reçoit  bien 
ce  qui  eft  dû. 

Si  c eft  un  rachat  de  droits  , il  vérifiera  les  dilférens  états 
qui  doivent  hii  être  remis  tous  les  quinze  jours  , des  liquidations 
operees  dans  i arrondilfement  de  fi  recette. 

Si  c’eft  une  revente  de  Domaines  nationaux,  il  doit  avoir 
3 extrait  du  procès-verbal  d’adjudication. 

D’après  ces  exemples  , le  libellé  des  articles  portés  dans  le 
modèle  du  Journal,  indiquera  affez  aux  Direèloires  de  Diltriél 
la  nature  & la  compofition  des  extraits  qu’ils  auront  à fournir 
aux  Receveurs , pour  que  ceux-ci  puifi'ent  opérer  avec  certi- 
tude & on  ne  peut  trop  les  engager  à les  méditer  avec 
attention,  pour  éviter  les  erreurs  & la  confufion  dans  cette 
partie. 

Lotit  Comptable  doit  fournir  récépifîe  de  ce  qu’il  reçoit. 

Ce  lécépilfé  doit  etre  motivé,  i.°  de  la  fomme  reçue  dé- 
îaihce  par  nature  d’efpèces  ; 2."  la  caufe  de  la  recette  ; fi  ' 
le  payement  ell  fait  à compte  ou  définitif.  ^ 
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Tout  Comptable  ne  doit  payer  qu’en  vertu  d’un  ordre  de- 
livre par  l’Adminiltration  à laquelle  il  ell  fournis,  & d’un  acquit 
ou  quittance  en  bonne  forme  : fans  ces  formalités,  un  Comptable 
n’elt  point  en  règle  , & il  ef;  de  fon  interet  perfonncl  de  ne 
jamais  s’écarter  de  cette  loi. 

En  général,  tout  Receveur  de  Diftriél  ne  doit  jamais  oublier 
qu’il  n’ell;  que  receveur  8c  payeur,  & qu’en  cette  qualité  il  ne 
peut  agir  d’après  lui-mème  pour  recevoir  ou  payer,  mais  tou- 
jours d’après  des  ordres. 

Après  avoir  parlé  des  principes  généraux  qui  doivent  guider 
les  Receveurs  de  Dillrièl;  dans  leurs  opérations , il  eft  néceli'aire 
de  leur  faire  connoître  le  but  que  l’on  s’eff  propofe  en  déter- 
minant cette  forme  de  Journal. 

But  du  Journal  preferîi. 

Le  Commilftire  du  Roi  chargé,  parle  Décret  du  6 décembre, 
fahclionné  le  15  du  même  mois,  de  veiller  à toutes  les  parties' 
d’adminillration  de  la  Caiffe  de  l’Extraordinaire  dans  l’étendue 
du  Royaume  , doit  former  un  dénombrement  général  des 
Domaines  nationaux.  Droits  féodaux , &c.  divifé  parDépartemens, 
Diflricfs  & Municipalités. 

Le  but  définitif  de  fon  travail  eft  de  faire  connoître  à i’Aftèm- 
blée  Nationale  & au  Roi,  la  progreflion  des  opérations  par  les 
recettes  faites  en  tout  genre,  & de  comparer  ces  recettes  avec 
i’extinéfion  des  aftignats  produite  par  leur  rentrée  à la  Caiffe 
de  l’Éxtraordinaire  ; mais  pour  obtenir  ces  réfultats  , il  fiu-t 
qu’il  connoiffe  toutes  les  opérations  auxquelles  vont  donner 
fucceftivement  lieu  les  ventes  faites  .aux  Municipalités,  les 
reventes  auxquelles  elles  procèdent,  les  aliénations  faites  direc- 
tement aux  particuliers,  & les  conventions  de  ces  ventes,  le 
produit  des  biens  qui,  en  attendant  leur  aliénation  , font  affermés 
tant  pour  le  fonds  que  pour  les  droits. 

C’eft  en  dépouillant , article  par  article , la  copie  du  Journaî 
des  Receveurs  , que  l’on  pourra  noter  à chaque  bien  l’opération 
qu’il  a fubie,  & rendre  véritablement  un  compte  exaél  de  cette 
grande  recette. 

Il  eft  donc  bien  important  que  chaque  Receveur  fe  pénètre 
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uu  motif  8l  cîii  libellé  à chaque  article  porte  dans  le  modèle 
du  Journal,  pour  s’y  conformer  en  tout  point,  & prévoir  même 
au-delà  s’il  en  a été  omis  quelques-uns. 

Î1  ne  doit  jamais  fur -tout  oublier  la  fituation  du  bien  qui 
donne  lieu  à la  recette  ou  dépenfe , ni  le  nom  de  la  Municipa- 
lité d’où  il  dépend  ; ces  deux  points  font  elTentiels  pour  éviter 
une  perte  conlidérable  de  temps  lors  du  dépouillement. 

£n  générai,  chaque  article  du  Journal  doit  être  compofé, 
Savoie; 

.1°  De  la  date. 

2. ®  Si  c’ell  recette  ou  payement. 

3. ®  Le  nom  de  celui  de  qui  l’on  reçoit,  ou  à qui  l’on  paye* 

4. °  La  fomme  reçue  ou  payée,  écrite  en  toutes  lettres. 

5. °  Le  motif  de  la  recette  ou  du  payement. 

6°  La  défignation  de  l’objet  pour  lequel  on  a reçu  ou  payé, 

7. °  Où  eft  fitué  le  bien  dont  il  efl:  queftion. 

8. ° 'La  Municipalité  d’où  il  dépend. 

7.°  La  citation  du  titre  en  vertu  duquel  on  reçoit  ou  l’on 
paye. 

Enfuite  le  détail  des  valeurs  remifes  en  payement. 

Cette  règle  doit  être  obfervée  avec  foin , & elle  eft  même  de 
rigueur. 

L’intelligence  du  Receveur  doit  fournir  au  refte  du  libellé, 
félon  les  diftérentes  natures  de  recettes  ou  payemens , d’après 
la  connoiflance  qu’il  a du  but  que  l’on  fe  propofe  d’atteindre 
par  la  copie  de  fon  Journal. 

On  n’a  encore  parlé  jufqu’à  préfenî  que  du  Journal , parce 
que  c’eft  le  véritable  livre  du  Comptable  , & que  de  ce  ÜM'e 
bien  tenu,  dépendent  tous  les  autres. 

Chaque  Receveur  devra  aufti  avoir  un  grand  livre  ou  livre 
d’ordre;  mais  on  n’entrera  point  dans  ces  détails  par  cette  Inf- 
truétion  provifoire.  On  fera  connoître  la  tenue  de  ce  livre  dans 
l’Inftruction  générale  dont  on  s’occupera  incefl'amment,  & qui 
embralTera  tous  les  détails  de  ropération. 
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On  n’a  eu  en  vue  par  celle-ci , que  de  mettre  les  Receveurs 
'de  Diitriél  en  état  d’opérer  avec  certitude  & fiireté,  Sc  le 
Journal  remplit  parfaitement  ce  buL 

A l’égard  des  autres  fondions  à remplir  pai'  les  Receveurs 
de  Didricd,  après  la  tenue  de  leur  Journal,  la  plus  effentielle 
à prévoir,  c’eît  leur  verfement  à la  Caillé  de  l’ExtraorJinaire  : 
cette  opération  ne  lera  ni  longue  ni  difîiciie. 

Verfement  à la  Caijfe  de.  l’ Extraordinaire. 

Le  dernier  jour  de  chaque  mois,  deux  membres  du,Diredoh-e 
du  Dillrid  arrêteront  le  journal  du  Receveur;  la  colonne  de 
dépenfe  , foullraiîe  de  celle  de  la  recette,  donnera  le  reliant  en 
cailfe.  Ces  deux  membres  vcriheront  la  cailfe;  & après  en  avoir 
conllaté  le  reliant  d’après  le  Journal,  ils  l’exprimeront  fur  le 
regiflre  , en  y infcrivant  : 

A RH  Été  & vtrijié  par  nous  Membres  du  Diredoire  du 
Dijîrïâ  de 

Le- préfenî  regîjîre  montant , S av  o 

La  Recette  à la  fomme  de.  i 

La  Dépenfe  à celle  de 

Et  le  refant  en  caijfe , à celle  de ' 

( Eu  ayant  foiu'de  Tpecifier  dans  quelles  efpèces  ou  effets  il  exifle,) 

Que  nous  avons  effeélivement  comptée  & trouvée  dans  ladite 
Caijfe.  A le  jjp  ... 

Cette  formalité  remplie  les  Receveurs  de  _D:h%-l<5l  feront 
tenus  de  fiire  leur  envoi  à M.  le  Couteiilx,  Tréforier  de  la 
Cailfe  de  i’Extraordinaire , par  le  Courrier  le  plus  prochain 
du  jour  de  l’arrêté  de  leurs  regiitres.  ■ -Les  Receveurs  de 
Diftrièf  ayant  dû,  conformément  à la  Loi  du  15  décembre, 
annuller  i’alfignat  au  moment  même  oèt  ils  l’ont  reçu,  en  écrivant 
delîus,  en  gros  caraélère,  le  mot  Annullé , & biffant  en  outre  le 
revers^,  de  manière  cependant  que  les  fignatures  & numéros 
demeurent  recopnoiffabies , il  ne  refiera  aucune  crainte  fur  lew 
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rempioi , & ils  referont  à ia  CaifTe  Je  i’Ex-traordmairô  pour  y 
être  brûlés.  ‘ • 

Les  Receveurs  de  Diftriél;  joindront  à cet  envoi  un  bordereau 
fommaire,  détaillé  par  nature  de  recette  & d’ effets,  fuivant  le 
Modèle  ci -joint.  ‘ t 

‘ Ils  adrefferont,  par  le  même  Courrier,  copie  parfaitement  exaâë 
de  leur  Journal,  à f Adminifîraîeur  de  f Extraordinaire.  Cette 
copie  fera  lignée  par  les  Receveurs,  & certifiée  conforme  à leur 
Journal,  par  deux  membres  du  Direéloire  du  Diftriél,  & devra 
préfenter  le  même  réfultat  que  l’envoi  fait  au  Tréforier  de  ia 
Cailfe  de  f Extraordinaire. 

Le  jour  de  l^envoi  de  ces  valeurs , les  Receveurs  en  tiendront 
écriture  fur  leur  Journal,  & iibeiieronî  cet  article  comme^fuit: 

Savoir; 

— — -/■  — ^Dli .,•••■.. — — 

Envoi  par  la  Pofle  à l' adre^e  de  M.  le  Couteufx  , Tréforier 

de  la  Caijfe  de  l’ Extraordinaire à Paris , la.fommc  de 

contenue  en  un  paquet , & Mccompagné  de  mon  Bordereau , 
comme  fuit;  ... 

• S A V O I R ; 

' . (Ici,  la  copie > du^ Bordereau, ) 


Et  la  fomme  totale  de  i’envoi  fera  portée  Rans  îa  colonne 
de  ia  dépenfe. 

D'après  les  ordres  du  Roi , ce  vingt  décembre  mil  fept  cent 
quatre  - vingt  - dix.  Signé  A Al  E lot. 


AI  0 I s 


de 


Caisse 

DÉPARTE  JVl  E N X de  Ï Extraordinaire. 

d 


Le  s. 

Receveur. 


DISTRICT  de 


Bo  RD  E RE  AU  des  fommes  envoyées  le  ijpe, 

à M.  le  Couteulx  , Tréforïer  de  la  Caîjfe  de  l’ Extraordinaire  , 
provenant  du  reflant  en  Caîjfe  le  fuivant  la 

vérification  qui  en  a été  faite  par  les  Membres  du  Direéloire  de 
ce  Dijîrid. 

Savoir: 


„,c  1 SOMMES 

MOIS 

1 provenant  des  Revenus 

1 & perceptions 

Recette,  j de  Droits. 

CAPITAUX 

Par  Ventes  , Reventes  , 
Rachats  de  Droits, 
Vente  de  Mobiliers. 

RENTRÉS 

Par  Recettes  extraord. 
pour  objets  etrangers 
aux  Domaines  nation. 

TOTAL. 

1 iiv.  f.  d 

Janvier  1791.  j g. 

iiv.  f.  d. 

($0,875  9 

Iiv,  r*  d. 

U If  H 

Iiv.  î.  d, 

7^752'  12  5- 

Valeurs  dont  l'envoi  ejl  compofé. 


Argent. 


annullés. 


20 

de  . . . 

. . I ,ooott  . . . 

. . Il 

I 2 

de.  . . . 

. . Il 

20 

de.  . . . 

. . . 24,000  . . 

. Il 

56 

de ...  . 

. . 50  . . . 

. U 

. . Il 

. . U 
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Récépissés  r 5 figues  par  M.  Uireéteur  de  la 

de  Ja  r Monnaie  de  . formant  enfembie 

M G N N O I E.  l 'la  fomme  de 8 ,9  5 2 . . . i 2 . . . 


Directeur  de  la 


Somme  pareille .....76,752... 12. ..5 


/ 


E foujfigné  ^ certifie  le  préfent  Bordereau  conforme  a Fanité 
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de  mon  Journal  > if  au  re fiant  en  Caîfje , vérifié  if  compté 
par  les  Membres  du  Direâoire  de  Diftriôî,  le 

A 


Vo 


U & vérifé  par  Nous,  Membres  du  Dkeâoîre  dn  Diflrlâ 
de  ' Icfdits  jours  & an, 

pie  defiis. 


A PARIS, 

DE  L’IMPRIMERIE  ROYALE, 
M.  0 C C.  X C. 


